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Na osnovu ¢lana 58 stav 1 tatka 7 Zakona o lokalnoj samoupravi ("SLIist CG", br. 02/18) i ¢lana 77 stav 1 tatka 7 Statuta Opitine
Zabljak ("S. 1istCG - opdtinski propisi”,br.27/18), Predsjednik Opétine Zabljak, po pribavljcnom misljenju glavnog administratora,
dana 01.10. 2018. godine, donio je,

ODLUKU
o organizaciji i nainu rada lokalne uprave

I- OSNOVNE ODREDBE
Clan 1

Ovom Odlukom utvrduje se organizacija, djelokrug i na¢in rada lokalne uprave Op3tine Zabljak i druga pitanja od znadaja za njen
rad.

Clan 2
Izrazi koji se u ovoj Odluci koriste za fizi¢ka lica u muskom rodu, pedrazumijevaju iste izraze u Zenskom rodu.

Clan 3
Organi lokalne uprave:
1) izvriavaju zakone, druge propise i op3te akte;
2)  vrie pripremu i procjenu analize uticaja odluka i drugih propisa (R1A) koje donosi skupStina i predsjednik opStin;
3)  vrée upravni nadzor nad izvriaranje propisa i drugih opstih akata;
4)  obezbjeduju vrienje poslova od javnog intersa za lokalno stanovnistvo;
5) rjesavaju u prvostepenom upravnom postupku o pravima, obavezama 1 pravnim interesima fizickih lica, pravnih lica i
drugih stranaka;
6) odlutuju po pravnim ljckovima korisnika usluga od opSteg interesa;
7)  vode evidencije propisanc zakonom i opitim aktima skuptine i predsjednika opStine;
8) vrdeidruge poslove utvrdene zakonom,Statutom op3tine, odlukama i drugim aktima opétine.
Pored poslova iz stava 1 ovog €lana, organi lokalne uprave vre i poslove drzavne uprave koji su im prenescni zakonom ili povjereni

propisom Vlade.

Clan 4
Sredstva za finansiranje rada organa lokalne uprave obezbjeduju se u BudZetu OpStine
Sredstva za rad organa lokalne uprave utvrduju se zavisno od znacaja, obima, vrste i slozenosti poslova koje organ vrii.
Sredstva za vrienje prenesenih i povjerenih poslova obezbjeduju se u BudZetu Cme Gore.

11 ORGANIZACIJA LOKALNE UPRAVE

Clan 5
Organi lokalne uprave. struéne i posebne sluzbe (u daljem tekstu: organi lokalne uprave), vise poslove u skladu sa zakonom, Statutom
opstine i odlukama Skup3tine.

Clan 6
Za vrienje poslova lokalne uprave obrazuju se organi lokalne uprave (sekretarijati).
Za vrienje struénih, administrativno-tehnickih i drugih poslova iz nadleZnosti organa lokalne samouprave, organa lokalne uprave,
glavnog administratora, glavnog gradskog arhitekte i drugih poslova za potrebe opstine mogu se obrazovati stru¢ne sluzbe.
Za vrienje specifi¢nih poslova lokalne uprave obrazuju se posebne sluzbe (sluzba komunalne policije, sluzba zadtite i spadavanja i
druge stuzbe, u skladu sa zakonom).

Clan 7
Za vrienje poslova iz nadleZnosti lokalne uprave obrazuju se:

Sekretarijati

1.Sekretarijat za upravu i druStvene djelatnosti.

2.Sekretarijat za finansije i ekonomski razvoj;

3.Sekretarijat za uredenje prostora, zastitu Zivotne sredine i komunalno-stambene poslove;

Clan 8
Sekretarijat za upravu i drustvene djelatnosti vr3i poslove uprave koji se odnose na:
1) pracenje i unapredivanje sistema lokalne samouprave;
2) izradu propisa koji s¢ odnose na sistem lokalne samouprave, organizaciju lokalne uprave i drugih propisa;
3) izradu propisa o mjesnim zajednicama i poslove vezane za osnivanje i rad mjesnih zajednica;



4) administrativno-tehnicke poslove za rad mjesnih zajednica;

5) izradu propisa o uéeséu lokalnog stanovnistva u viSenju javnib poslova, saradnji sa nevladinim organizacijama, ucedéu
predstavnika gradana i NVO-a u radu skupitine;

6) upravljanje ljudskim resursima i vodenje propisane kadrovske evidencije:

7) postupak zakljudenja braka, vodenje mati¢nog registra vjencanih:

8) ovjeru prepisa, potpisa i rukopisa;

9) izdavanje radnih i volonterskih knjiZica;

10) organizaciono-tehnitke poslove u vezi sa sprovodenjem izbora;

11) izradu i sprovodenje propisa koji se odnose na upotrebu pecala;

12} uredivanje i obezbjedivanje uslova za razvoj kulture i zastitu kulturnih dobara kroz pripremu propisa, programa i drugih akata
vezanih za razvoj kulture u opstini u pozorisnoj, bibliotetkoj, muzejskoj, kinematografskoj, arheoloskoj i drugim oblastima razvoja
kulture, umjetnitkog stvaraladtva j kulturno-umjetnitkog amaterizama: vodenje registra, zastitu i odrZavanje spomenika kulture i
spomen-obiljeZja; izradu programa podizanja spomen-obiljeZja; orpanizovanje kulturnih manifestacija i druge poslove u oblasti
kulture;

13) iniciranje i podrika mjerama u oblasti primarne zdravstvene zatitc;

14) iniciranjc i podriku mjerama u oblasti obrazovanja;

15) stvaranje uslova za razvoj i unapredenie sporta djece, omladine i gradana;

16) dodjeljivinje nagrada i priznanja u oblasti sporta; izrada programa finansiranja aktivnosti u sportu i sportskih manifestacija;

17) ostvarivanje prava iz oblasti socijalne 1 djedje zadtite:

18) ostvarivanje rodne ravnopravnosti i zastila ljudskih i manjinskih prava;

19) vodenje cvidencije nevladinih organizacija za teritoriju opitine;

20} upravne i druge poslove koji se odnose na usmjeravanje djece sa posebnim potrcbama u obrazovne programe;

21) dodjclu stipendija svrenim uéenicima stednjih $kola. kao 1 podsticanje daljeg kolovanja talentovane i nadarenc djece;

22) zadtitu starih, osoba sa invaliditetom j marginalizovanih kategorija stanovnitva;

23) izradu lokalnog plana akcije za djecu, mlade, pracenje realizacije utvrdenih mjera pripremu izvje$taja;

24) kaneelarijsko poslovanje;

25) poslove tckudeg i investicionog odrzavanja objekata v kojima su smjesteni organi lokalne uprave;

26) poslove osiguranja sluzbenika i imovine opétine;

27) poslove obezbjedenja i zastite objekata u kojima su smje3teni organ OpStine i drugih objekata, u skladu sa propisima; portirske
poslove; poslove koji se odnose na kori3¢enje, odrzavanje i evidenciju sluzbenih vozila: pomocno-tehnicke poslove u vezi sa

upotrebom i zaftitom zastave i grba Opstine; poslove pruzanja ugostiteljskih usluga za organe i sluzbe: poslove kopiranja i
povezivanja Stampanih materijala: poslove odrZavanja higijene sluzbenih prostorija;

28) pripremu izvje$taja o postupanju u upravnim stvarima iz svoje nadleznosti;

29) pripremu izvjedtaja o stanju u oblasti kao i pripremu informativnih i drugih stru¢nih materijala za Skup3tinu, predsjednika op3tine
1 Organe uprave iz svog djelokruga;

30) upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga:

31) druge poslove iz svog djelokruga, u skladu sa zakonom. odlukama Skupdtine i predsjednika opitine.

Clan 9
Sekretarijat za finansije i ekonomski razvoj vrdi poslove uprave koji se odnose na:
1)  pripremanijc. planiranje, izradu i izvrienje budzeta opitine;
2) dostavljanje podataka nadle¥nim organima o prihodima, izdacima, budietskom zaduZenju, ncizmirenim obavezama,
nepokretnim i pokretnim stvarima sa kojima raspolaze op3tina;
3) izvrSavanje placanja po zahtjevu potroagkih jedinica:
4)  vodenje glavne knjige trezora;
5) upravljanje raspoloivim nov&anim sredstvima na konsolidovanom ratunu trezora;
6) wvodjenje cvidencije | upravljanje dugom opstinc;
7)  pripremu zavrinog ratuna budeta opstine;
8) razvoj preduzetnistva, unapredenje poslovnog ambijenta, podsticanje otvaranja novih radnih mjesta i zaposljavanija;
9) utvrdivanje ispunjenosti uslova za tehnicku opremljenost poslovnih prostora 1 izdavanje odobrenja za obavljanje, odnosno
rjedenja o prestanku obavljanja djelatnosti:
10) dostavu podataka o privrednim subjektima nadleZnom organu radi upisa u Centralni turisticki registar;
11) utvrdivanje, naplatu i kontrolu lokalnih javnih prihoda;
12) vodenje registra poreskih obveznika;
13) uéestvovanje u izradi propisa koji se ureduje sistem lokalnih javaih prihoda;
14) prijem i obradu svih poreskih prijava poreskih obveznika;
15) vodenje poreskog knjigovodstva;
16) poresku kontrolu:
17) redovnu i prinudnu naplatu poreza ;
18) planiranje, organizovanie i obavljanje unutrasnje revizije u skladu sa propisima;
19) procjenu sistema finansijskog upravljanja rizicima;
20} izradu izvjestaja unutradnje revizije;
21) wvr3enje inspekeijskog nadzora u oblasti turizma i ugostiteljske djelatnosti;
22) davanje preporuka radi unapredenja poslovanja i pracenje njihovog sprovodenja;
23} saradnju sa Ministarstvom finansija i Drzavnom revizorskom institucijom;
24) uspostavljanje knjige procedura i davanje struénih misljenja u postupku uvodenja novih sistema i procedura u organima lokalne
uprave;



O T pnaR ) (SRR Sl

25) izradu perioditnih i godisnjih izvjeStaja o radu-unutradnje revizije;
26) pripremu propisa iz nadleZnosti Sckretarijata i praéenje njihovog sprovodenja;
27) kancelarijsko poslovanje (poslovi pisarnice i arhive i drugi poslovi iz oblasti kancelarijskog poslovanja) za poslove iz oblasti

sekretarijata;
28) pripremu izvjedtaja o postupanju u upravoim stvarima iz svoje nadleznosti;
29) pripremu izvjestaja o stanjuu oblasti, kao i pripremu informativnih i drugih stru¢nih materijala za Skup3tinu, predsjednika opstine
i organe uprave iz svog djelokruga; '
30) upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;
31) druge poslove iz svog djelokruga, u skladu sa zakonom i odlukama Skupatine i predsjednika op3tine.

Clan 10

Sekretarijat za uredenje prostora, zadtitu Fivotne sredine i komunalno-stambene poslove vr3i poslove uprave koji se odnose
na:
1) izradu propisa koji s¢ odnose na uredivanje finansiranja gradevinskog zemljista;
2) pripremne poslove na izradi i donoSenju urbanisti¢kih projekata, odnosno donogenju lokalnih planskih dokumenata po
skracenom postupku u skiadu sa zakonom, sprovodenje postupka strateSke procjene uticaja na Zivotnu sredinu urbanisti¢kog projekia,
odnosno lokalnog planskog dokumenta; izradu programa uredenja prostora, odnosno plana komunalnog opremanja; utedée u
postupku izrade planskog dokumenta, u skladu sa zakonom;
3) izdavanje urbanistitko tehnitkih uslova; izdavanje gradevinske i upotrebne dozvole za izgradnju i rekonstrukciju objekata za
koje je nadlezna op5tina u zapotetim postupcima; izdavanje odobrenja za gradenje i upotrebu lokalnih objekata od opsteg interesa,
izdavanje odobrenja za postavljanje odnosno gradenje pomocnih objekata;
4) sprovodenje postupka legalizacije bespravnih objekata, u skladu sa zakonom; vodenje evidencije bespravnih objekata na osnovu
podataka katastra, odnosno geoportala; sistematizacija i utvrdivanje liste bespravnih objekata za koje nije podnijet zahtjev za
legalizaciju odnosno koji nijesu ispinuli uslove za legalizaciju;
5) izradu propisa 0 normativima i standardima za nuzne radove na zajednitkim djelovima stambene zgrade; vodenje upravnog
postupka za pretvaranje zajedni¢kih i posebnih djelova zprade u stan ili poslovni prostor;
6) priprema programa privremenih objekata; utvrdivanje tehnitko-estetskih uslova, tehnitki pregled, izdavanje odobrenja za
postavijanje i upotrebu montaznih objekata privremenog karaktera; izdavanje odobrenja za postavljanje odnosno gradenje i uklanjanje
montaznih objekata privremenog karaktera;
7)  utvidivanje uslova i izdavanje odobrenja za izgradnju pristupnih rampi, liftova i sli¢nih objekata za pristup i kretanje lica
smanjene pokretljivosti 1 lica sa invaliditetom;
8)  davanje saglasnosti na idejno rjeSenje zgrade, trga i ostalih javnih prostora u nascljima;
9)  provjeru usagladenosti idejnog rjedenja sa urbanistickim projektom;
10) propisivanje smjernica za uskladivanje spoljnog izgleda objekata;
11) propisivanje smjernica za uskladivanje spoljnog izgleda bespravnog objekta;
12) davanje saglasnosti u pogledu spoljnog izgleda privremenog objekta;
13) izradu projektnog zadatka za urbanistitki projekat;
14)sprovodenje politike i uspostavlj anje sistema zastite i unapredenja ivotne sredine; izradu stratedkih dokumenata u oblasti odrzivog
razvoja i zadtite Zivoine sredine, programa monitoringa segmenata Zivotne sredine, lokalnog programa zadtite Zivotne sredine i
implementaciju tih programa, izradu plana za interventne mjere u vanrednim slutajevima zagadivanja Zivotne sredine; uspostavljanje
i vodenje katastra zagadivaca; zaStitu i poboljsanje kvaliteta vazduha; pripremu akata za progladenje zaSti¢enih prirodnih dobara;
sprovodenje medunarodnih konvencija iz ove oblasti; davanje saglasnosti na izvjestaj o strate3koj procjeni uticaja na Zivotnu sredinu
za planove i programe koje donosi op3tina; sprovodenje postupka procjene uticaja na Zivotnu sredinu za projekte za koje saglasnost,
odobrenje ili dozvolu izdaju drugi organi opstine: vodenje postupka izdavanja integrisane dozvole u skladu sa zakonom, izradu
stratetke karte buke i akcionog plana; odredivanje akustitnih zona; izdavanje uslova i mjera za zadtitu Zivotne sredine u postupku
izdavanja urbanisticko tehnitkih uslova; uspostavljanje i vodenje informacionog sistema i vodenje propisanih evidencija iz ove
oblasti: nadzor nad sprovodenjem propisa iz oblasti Fivotne sredine; iniciranje, izradu i pracenje realizacije programa i projekata iz
oblasti zadtite Zivotne sredine i energetske efikasnosti koji se finansiraju iz medunarodnih fondova i druge poslove iz ove oblasti;
pripremu izvjedtaja o stanju Jivotne sredine, prirode, energetskoj efikasnosti i drugih informativnih i stru¢nih materijala za Skup3tinu,
predsjednika i organc uprave;
15)izradu i sprovodenje planova, programa i drugih dokumenata iz oblasti energetske efikasnosti; vodenje jedinstvenog
informacionog sistema potro3nje energije i encrgenata u objektima kojima raspolaze opitina; izrada i sprovodenje programa
poboljianja energetske efikasnosti i plana poboljanja energetske efikasnosti za potrebe op3tine;
16) dostavljanje planske dokumentacije u elektronskoj formi organu Jokalne uprave nadleZnom za poslove imovine radi popisa i
evidencije drugih lokalnih dobara od opsteg interesa kojima raspolaZe opitina (gradevinskog zemljidta u okviru generalnog
urbanistickog plana, odnosno prostorno urbanistickog plana, detaljnog urbanistitkog plana, urbanistikog projekta i lokalne studije
lokacije, povriina za rekreaciju i drugih lokalnih dobara od opéteg interesa &iji popis i evidencija zakonom i ovom odlukom nije
stavljena u nadleznost drugim organima lokalne uprave i javnim sluzbama);
17) dostavljanje planske dokumentacije u elektronskoj formi organu lokalne uprave nadleZnom za poslove razvoja preduzetnistva
radi popisa i evidencije drugih lokalnih dobara od opiteg interesa kojima raspolaze op3tina (poljoprivrednog, vodnog, 3umskog
zemljidta i Suma koje nisu obuhvacene posebnom Sumskom osnovom, a u okviru generalnog urbanistitkog plana, odnosno prostorno
urbanistickog plana, detaljnog urbanisti¢kog plana, urbanisti¢kog projekta i lokalne studije lokacije);
18) proslijedivanje organu lokalne uprave nadleznom za poslove imovine evidencije u elektronskoj formi o ulicama, trgovima,
mostovima i drugim objektima opStine u skladu sa svojim osnivatkim aktima i evidencije kota i trasa za elektronske,
telekomunikacione i radio-difuzne sisteme od lokalnog znakaja;
19)izradu propisa iz oblasti komunalne, stambene oblasti, saobracaja i puteva, zaStite i spadavanja i propisa i drugih akata;
20)pripremu 1 sprovodenje postupka povjeravanja komunalnih djelatnosti i pripremu ugovora i povjeravanju komunalne djelatnosti,
u skladu sa zakonom; pripremu akata za osnivanje, reorganizaciju, odnosno ukidanje javnih sluZbi koje obavljaju komunalne
djelatnosti, u skladu sa zakonom;
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21 jizdavanje odobrenja za privremeno zauzimanje javnih povriina i odobrenja za raskopavanje javne povrsine:

22)izdavanje odobrenja za privremeno i povremeno parkiralite, priviemenu garaZu 1 rezervaciju parking mjesta na opdtem
parkiralistu;

23)pracenje izgradnje, odrZavanja, korii¢enja i zastite op&tinskih puteva i komunalnih objekata; sprovodenje upravnih postupaka i
odluéivanje o pravima i obavezama u oblasti puteva, u skladu sa zakonom;

24)vrienje poslova u oblastima gradskog, prigradskog linijskog prevoza putnika, prevoza za sopstvenc potrebe i auto taksi prevoza i
odlu¢ivanje o pravima i obavezama u ovim oblastima, u skladu sa zakonom:

25)upravni nadzor, poslove ostvarivanja prava osnivafa u javnim sluzbama koje obavljaju komunalne djelatnosti; nadzor nad
sprovodenjem planova zastite i spalavanja;

26)rjeSavanje po prigovorima na prvostepena akta javnih sluzbi nad kojima vrsi nadzor;

27)davanje saglasnost na statut, program rada i akt o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji javnih sluZbi za oblasti iz nadleZnosti
organa;

28) staranje o organizovanju organa u stambenim zgradama i vodenje njihovog registra; postupak iscljenja iz zajedni&kih ili posebnih
djelova stambene zgrade; nadzor nad izvodenjem hitnih radova koje obezbjeduje opitina;

29} evidenciju o nazivima naselja, ulica, trgova i brojevima zgrada;

30) vrSenje inspekcijskog nadzora u oblasti komunalnih djelatnosti i pruZanja komunalnih usluga, vodoprivede, postavljanja
privremenih objekata i pristupnih rampi, liftova i sli¢nih objekata za pristup i kretanje lica smanjene pokretljivosti i lica sa
invaliditetom; stanovanja u stambenim zgradama: drZanja ku¢nih ljubimaca; zadtite od buke u Zivotnoj sredini; upotrebe simbola
opstine, kao i u drugim oblastima u kojima op3tina vr¥i sopstvene poslove ili prenesene, odnosno povjerene poslove iz nadlefnosti
drZavne uprave, u skladu sa zakonom;

31) izdavanje prekriajnih naloga, odnosno podno3enje zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka iz oblasti iz svoje nadleZnosti,
kao i podnoienje kriviénih prijava;

32) poslove javnih nabavki, u skiadu sa zakonom:

33) pripremu izvje$taja o postupanju u upravnim stvarima iz svoje nadleZnosti;

34) pripremu izvjetaja o stanju u oblasti kao i pripremu informativnih i drugih stru¢nih materijala za Skupitinu, predsjednika opstine
I organe uprave iz svog djelokruga;

35) upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;

36) druge poslove iz svog djelokruga, u skladu sa zakonom, odlukama Skupitine i predsjednika opitine.

Clan 11
Struéne sluibe
1. Sluzba predsjednika op3tine;
2. Sluzba glavnog administratora.

Clan 12

Sluzba Predsjednika op§tine obavlja strutne i druge poslove koji se odnose na vrienje izvrine funkeije Predsjednika Opitine. a

naro¢ito:

1) struéne, administrativno-tehnicke, organizacione i protoko!fimc poslove za potrebe predsjednika opStine i potpresjednika
opstine;

2)  pripremu propisa i drugih akata koje donosi predsjednik opétine:

3)  pracenje realizacije odluka predsjednika opstine i njegovih radnih tijela;

4) izradu stuno-informativnog materijala iz nadle#nosti predsjednika opitine;

5) obezbjedivanje javnosti i transparentnosti rada sluzbe predsjednika opdtine;

6) obezbjedivanje saradnje sa medijima, nevladinim organizacijama i gradanima;

7)  postupa po predstavkama i prituZbama gradana i priprema odgovore po istima;

8) postupa po predstavkama koje drzavni organi upucuju Predsjedniku Opétine radi utvrdivanja ¢injenica, odnosno rjeSavanja
pitanja koja su predmet tih predstavki i prituzbi;

9)  pripremu godi3njeg izvjestaja o radu predsjednika op3tine i radu organa lokalne uprave;

10)obavljanje poslova u vezi sa ostvarivanjem saradnje sa Skupstinom i Vladom Crne Gore, Zajednicom opstina Cme Gore,

op$tinama u Crnoj Gori, gradovima u inostranstvu:

I1)vrSenje protokolarnih poslova sa Sluzbom skupdtine organizaciji proslave dana opstine, kao I drugih manifestacija;

12)pripremu i realizaciju razvojnih programa i projekata opstine kojima se podstice ekonomski razvoj, obezbjeduje zadtita Zivotne

sredine, odrZivi razvoj, podstitu preduzetnicke inicijative, javno-privatna partnerstva i iniciraju izmjene propisa u cilju stvaranja

podsticajnog ambijenta za razvoj opitine;

[3)ostvarivanje saradnje sa nadleznim organima uprave i javnim sluzbama op3tine, organima dravne uprave, privrednim drudtvima,

preduzetnicima i drugim subjektima radi realizacije razvojnih programa od interesa za opitinu;

14)ostvarivanje saradnje sa medunarodnim organizacijama radi realizacije konkretnih planova i programa;

15) kancelarijsko poslovanje (poslovi pisarnice i arhive, poslovi prijema i dostave podte, obrada predmeta i drugih dokumenata i drugi

poslovi iz oblasti kancelarijskog poslovanja za Sluzbu predsjednika opStine i SluZbu glavnog administratora, Agrobiznis info centra);

16)pripremu informacija o planiranim i realizovanim aktivnostima i njihovo dostavljanje nadleZnoj sluzbi radi objavijivanja u

medijima;

17)pripremu izvjestaja o statusu pripremljenosti i realizacije projekata na teritoriji opitine, koji se finansiraju iz budZeta op3tine,

drZave, evropskih i drugih medunarodnih fondova:

18) upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;

19) vrsi i druge poslove za potrebe predsjednika opitine u skladu sa zakonom, odlukama Skupitine i aktima predsjednika optine.

5
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Clan i3
Sluzba glavnog administratora vr&i struéne i druge poslove koji se odnose na:
1) rjeSavanje u drugostepenom upravnom postupku;
2) vrienje nadzora nad radom organa lokalne uprave;
3)  staranje o zakonitom, efikasnom i ekonomiénom vrienju poslova organa lokalne uprave;
4) izvr¥avanje akta predsjednika opstine koje donosi u ostvarivanju funkcija usmjeravanja i koordiniranja radom i vrienja nadzor:
nad radom organa Jokalne uprave;
5)  predlaganje i preduzimanjc mjera u cilju otklanjanja uoCenih problema i nepravilnosti u radu organa lokalne uprave;
6) izradu propisa koji se odnose na raspolaganje imovinom opétine;
7) pripremu pojedinacnih odluka i ugovora za predsjednika opétine i skup3tinu koji se ti€u raspolaganja imovinom opétine;
8) vodenje jedinstvene evidencije imovine op3tine, u skladu sa zakonom;
9) racionalno i namjensko korid¢enje i upravljanje imovinom opitine;
10) upis prava na nepokretnostima, eksproprijaciju, parcelaciju, razgrani¢enje i druge upravne poslove u vezi sa imovinskim pravime
opstine;
11) zastitu imovinskih prava opitine pred sudom i drugim organima u skladu sa zakonom;
12) pokretanje postupka prodaje i davanja u zakup nepokretnih stvari i drugih dobara kojima raspolaZe op3tina;
13) pripremu predloga ugovora o prodaji, razmjeni. zakupu, uspostavljanju hipoteke ili fiducije i s, zaklju€ivanje tih ugovora kad:
je posebno ovla$éena i praéenje njihove realizacije;
14)pripremu izvjestaja o postupanju u upravnim stvarima iz nadleZnosti opstine;
15)pripremu izvjestaja za predsjednika op3tine o sltanju u pojedinim oblastima iz nadleZnosti organa lokalne uprave, sa midljenjem |
predlogom mjera;
16)upravni postupak za slebodan pristup informacijama iz svog djclokruga;
17)vrienje drugih poslova u skladu sa zakonom, odlukama Skupjtine i predsjednika opStine.

Clan 14
Sluzba Skup3tine osniva se posebnom odlukom, kao jedinstvena sluzba.
SluZzba Skup3tine je sastavni dio administrativnog servisa za organc lokalne samouprave.

Clan 15
Posebne sluzbe:
8 Sluzba komunalne policije;
2. Sluzba zaStite i spaSavanja;
3. Agrobiznis info Centar.
Clan 16

Komunalna policija vri poslove kojima se obezbjeduje:
1) komunalni nadzor i odrzava komunalni red u oblastima; snabdijevanja vodom,; pretiS¢avanja otpadnih voda; odvodenja otpadnil
i atmisferskih voda; snabdijevanja toplotom; javne &istoce: prevoza i deponovanja komunalnog i drugog otpada; izgradnje, odrzavan):
i kori’¢enja deponija; uredivanja i odrzavanja pijaca, groblja, parkova, zelenih i drugih javnih povrdina; odrzavanja ulica
saobiracajnica i drugih javnih povrdina i javne rasvjete; izgradnje, odrzavanja i koris¢enja lokalnih puteva, saobracajnih oznaka
signalizacije, prevoza putnika u gradskom i prigradskom linijskom saobracaju, auto-taksi 1 vanrednog prevoza, parkiranja na javnim
parkiralidtima; izgradnje, odrZavanja i korid¢enja mostova, javnih objekata i regulacije i odrzavanja rijetnih korita; postavljanjz
privremenih, pomoénih i montaZnih objekata privremenog karaktera; stanovanja u stambenim zgradama; drZanja ku¢nih ljubimaca
zastite od buke u Zivotnoj sredini; upotrebe simbola opitine; konrole radnog vremena; odrZavanja kafilerija i u drugim oblastima
kojima op&tina vréi sopstvene poslove ili prenesene, odnosno povjerene poslove iz nadleZnosti drzavne uprave u skladu sa zakonom
2) ulestvovanje u zadtiti i spasavanju u skladu sa zakonom kojim se ureduje sistem zadtite i spaSavanja;
3) pruZanje pomoéi u izvrienjima odluka nadleZnih organa lokalne uprave i javnih sluzbi u skladu sa zakonom;
4) davanje miljenja u postupku izdavanja saglasnosti na upotrebu akustiénih i elektrokusti¢nih uredaja;
5) priprema informativnih i drugih struénih materijala iz svoje nadleZnosti za SkupStinu, Predsjednika optine i organe lokalne uprave
6) priprema izvjedtaja o rjesavanju upravnih stvari iz svoje nadleZnosti;
7) pripremu izvjestaja o stanju u oblastima u kojima vr3i nadzor;
8) upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;
9) vrienje drugih poslova u skladu sa zakonom, odlukama Skupétine i predsjednika op3tine.
Clan 17

SluZba za§tite i spaSavanja vr§i poslove zatite | spasavanja gradana, imovine, materijalnih i kulturnih dobara i zatite Zivotne sredine
ugrozenih djelovanjem katastrofa, elementarnih nepogoda, tehnitko-tehnoloskih i drugih nesre¢a, u skladu sa Zakonom kojim se
ureduje zadtita i spasavanje kroz:
1) procjenu ugrozenosti stanovni§tva, materijalnih, prirodnih, kulturnih i drugih dobara, pripremanje plana zadtite od poZara ne

podrugju opitine i uéedce u izradi propisa iz oblasti protiv pozarne zastite;
2) spaSavanje i zadtitu ljudi i imovine od poZara, eksplozija, havarija, poplava i drugih akcidentnih i vanrednih situacija;
3) preventivne mjere zastite od poZara i drugih akcidentnih situacija, kontrolu ispravnosti i servis protiv poZarnih aparata 1 opreme.
4) obuke i vjezbe za vrienje poslova zastite | spasavanja;
5) usluge dopremanja vode i sli¢ne usluge privrednim druStvima, drugim pravnim licima i gradanima;
6) pripremu izvjeStaja o stanju u oblasti zastite i spasavanja sa predlogom mjera;
7)  pripremu informativnih i drugih struénih materijala za Skupstinu, predsjednika op3tine i organe uprave,
8) upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;
9) druge poslove iz svog djelokruga, u skladu sa zakonom,odlukama Skup3tine i predsjednika op3tine.
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Clan 18

Agrabiznis info Centar vr¥j slijedece poslove:

)prati stanje i predlaze mjere za podsticanje poljoprivrede i priprema propise iz ove oblasti:

2)daje saglasnost za promjenu namjene poljoprivrednog zemljidta;

3)rjeSava po zahtjevima za privremena kori$¢enja poljoprivrednog zemljista u nepoljoprivredne svrhe;

4)vrdi procjenu $teta individualnim proizvodatima (sto&arima) i preduzima dalje aktivnosti po istim;

5)predlaze mjere za suzbijanje poljskih 3teta;

6)izdaje uvjerenja poljoprivrednim proizvodadima o sopstvenoj proizvodnji poljoprivrednih proizvoda;

7)predlaze 1 uéestvuje u realizaciji mera za podsticaj i razvoj poljoprivredne proizvodnje i stodarstva putem kreditnog aranzmana i
drufih stimulativnih mjera;

8)predlaZe i prati realizaciju agro-budzeta u saradnji sa drugim subjektima;

9)predlaze mjere za zadtitu poljoprivrednog zemljiSta od elementarnih nepogoda,

10)vrsi poslove iz oblasti lova, stoGarstva i za%titi bilja;

11)izdaje vodne uslove, vodne saglasnosti i vodne dozvole, i vodi propisane evidencije;

12)ureduje | abezbeduje usloveza upravljanje vodama, vodnim zemljidtem, i stara se o njihovoj zajtiti i koriséenju;

13)utvrduje i prati stanje erozivnih podrudja na teritoriji opstine i utvrduje mjere erozivne zastite;

I4)vodi evidenciju o staradkim nadoknadama odnosno socijalnom obezbjedenju staratkih domacinstava koja se isklju¢ivo bave
poljoprivredom:

15)rje3avanje o upisu i vodenju registra poljoprivrednih proizvodata:

16)prikuplja i evidentira podatke o poljoprivrednom potencijalu opitine;

17)pruza sve potrebne informacije poljoprivrednim proizvodatima na podru¢ju op3tine a koje se odnose na podrske definisane kroz

18)pruza usluge izrade zahljeva i biznis planova kao podriku prilikom dobijanja subvencija, kredita, donacija i sli¢no, za
zasnivanje, odnosno unapredenjc poljoprivredne proizvodnje;

I19)pripremu propisa iz nadlenosti Centra i pracenje njihovog sprovodenja;

20)pripremu izvjezaja o postupanju u upravnim stvarima iz svoje nadleZnosti;

21)pripremu izvjeitaja o stanju u oblasti, kao i pripremu informativnih i drugih stru¢nih materijala za Skuptinu, predsjednika
opitine i organe uprave iz svog djelokruga;

22)upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;

23)druge poslove iz svog djelokruga. u skladu sa zakonom i odlukama Skup3tine i predsjednika opstine.

Nadzor nad zukonito¥éu cjelishodnod¢u rada Centra vryi predsjednik opstine.

I NACIN RADA

Clan 19
Rad organa lokalne uprave, organizuje se na nadin kojim se obezbjeduje zakonito i efikasno ostvarivanje prava i izvriavanje obaveza
fizickih, pravnih licai drugjh subjekata. Predsjednik opstine, u ostvarivanju funkcije usmjeravanja i uskladivanja rada lokalne uprave
i vr¥enja nadzora nad njenim radom, donosi odgovarajuéa uputstva (o radnom vremenu, radu sa gradanima, izradi programa rada,
izvjeStaja o radu i dr.).

Clan 22
Organ lokalne uprave donosi godidnji program rada.
Program rada donosi starje3ina organa, odnosno rukovodilac sluzbe.

Clan 23
Organ lokalne uprave, po potrebi, a najmanje jednom godisnje, podnosi predsjedniku opstine izvjedtaj o radu i stanju u oblasti za koju
je osnovan.

Clan 24 -
U organu lokalne uprave mose se obrazovati kolegijum starjesine, radi stru¢nog razmatranja pitanja iz nadlenosti organa. Kolegijum
¢ini starjedina organa, pomoénik starjefine i rukovodioci organizacionih jedinica. Kolegijum saziva i njegovim radom rukovodi
starjeSina organa uprave,
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Clan 25
Za vrienje poslova koji zahtijevaju saradnju i utedce vise organa lokalne uprave, angaZovanje struénih lica iz odredenih oblasti,
predstavnika zainteresovanih grupa i civilnog sektora, predsjednik op3tine moZe obrazovati radnu grupu, komisiju, tim i sli¢ni oblik
rada.
Za vrienje poslova za koje se zahtijeva saradnja lokalnih sluzbenika i namjestenika u organu lokalne uprave, starjesina organa moze
obrazovati radnu grupu, komisiju ili drugi odgovarajuéi oblik rada.
Aktom o obrazovanju oblika rada iz st. 1 i 2 ovog &lana odreduje sc sastav, poslovi, rokovi i druga pitanja od znacaja za rad.

Clan 26 :
Raspored radnog vremena u organima uprave i rad sa strankama utvrduje predsjednik opétine posebnim aktom.

IV RUKOVODENJE RADOM ORGANA UPRAVE

Clan 27
Radom Sekretarijata rukovodi sekretar.
Sekretara imenuje i razrjeSava predsjednik opitine.
Sekretar donosi akt o unutra¥njoj organizaciji i sistematizaciji poslova uz saglasnost predsjednika optine i odluduje o izboru i
rasporedivanju sluzbenika i namjestenika.
Sekretar za svoj rad i rad organa kojim rukovodi odgovara predsjedniku opstine.

Clan 28
Sekretar moze imati pomocénika kojeg postavlja uz saglasnost predsjednika optine.
Pomocnik sekretara rukovodi i organizuje rad u jednom ili vide scktora, odnosno oblasti rada, vrsi najsloZenije poslove iz nadleZnosti
organa i zamjenjuje sekretara kada ga on za to ovlasti.
Za svoj rad pomo¢nik sekretara odgovoran je sekretaru.

Clan 29
Radom Sluzbe predsjednika opstine rukovodi Predsjednik opitine.
Predsjednik optine donosi akt o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova slube i odlutuje o izboru i rasporedivanju
sluzbenika i namjedtenika. '

Clan 30
Radom Sluzbe glavnog administratora rukovodi Glavni administrator.
Glavni administrator donosi akt o unutrainjoj organizaciji i sistematizaciji poslova sluzbe uz saglasnost predsjednika optine i
odluCuje o izboru i rasporedivanju sluzbenika i namjestenika.
Za svoj rad Glavni administrator odgovara predsjedniku opstine 1 Skupitini op3tine.

Clan 31
Radom Komunalne policije rukovodi natelnik.
Nacelnika Komunalne policije imenuje i razrjeiava predsjednik opitine.
Nacelnik donosi akt o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova sluZbe uz saglasnost predsjednika opstine i odlutuje o izboru
i rasporedivanju sluzbenika i namjestenika.
Nacelnik za svoj rad i rad Komunalne policije odgovara predsjedniku opitine.

Clan 32
Radom Sluzbe zadtite i spafavanja rukovodi komandir.
Komandira SluZbe imenuje i razrje3ava predsjednik opitine.
Komandir donosi akt o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova sluzbe uz saglasnost predsjednika opStine i odlu€uje o izboru
i rasporedivanju sluzbenika i namje$tenika.
Komandir za svoj rad i rad Sluzbe odgovara predsjedniku op3tine.

Clan 33
Radom Agrobiznis info Centra rukovodi Predsjednik opitine.
Predsjednik opstine donosi akt o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova Centra i odlufuje o izboru i rasporedivanju
sluzbenika i namjestenika.

Clan 34
Starjesine organa i sluzbi vrde ocjenjivanje zaposlenih sluzbenika i namjeStenika u skladu sa zakonom.

Clan 35
U slu¢aju prestanka mandata starjedine organa lokalne uprave i glavnog administratora, predsjednik op3tine moZe odrediti vréioca
duznosti do njihovog imenovanja, u skladu sa zakonom.
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je3ine organa lokalne uprave, starjesina organa, uz saglasnost predsjednika op3tine, moe
odrediti vriioca duZnosti do njegovog postavljenja, u skladu sa zakonom.

U sluaju prestanka mandata pomoénika star

V UNUTRASNJA ORGANIZACIJA

Clan 36
Poslovi organa lokalne uprave vrie s, po pravilu, u okviru unutradnjih organizacionih jednica.

Clan 37
Unutradnje organizacione jedinice mogu se osnovati kao osnovne, posebne i uZe organizacione jedinice.
Osnovna organizaciona jedinica Jje sektor. .
Posebne unutrainje organizacione jedinice su odjeljenje, kabinet i sluzba.
UtZe unutradnje organizacione jedinice su odsjek, biro, grupa, kancelarija, pisarnica i referat.
Clan 38
Sektor se osniva za vrienje poslova iz vise srodnih upravnih oblasti iz osnovne djelatnosti organa ili za ostvarivanje pojedinih funkcija
organa.
U okviru sektora vre se poslovi koji se odnose na: pripremanije propisa opStine, izvriavanje zakona i drugih propi.?a. rieSavanje u

upravnim stvarima i upravni nadzor.
Za ostvarivanje pojedinih funkcija organa za koje je neophodno obezbijediti rukovodenie i koordinaciju rada vi¥e organizacionih
Jedinica, u okviru sekiora moZe se osnovati odsjek kao uZa unutradnja organizaciona jednica.

Clan 39
Odjeljenje se osniva za vrienje poslova iz osnovne djelatnosti u odredjenoj upravnoj oblasti koji nijesu u djelokrugu sektora, ako je

to potrebno za ostvarivanje pojedinih funkcija organa uprave.
Kabinet se osniva za vr¥enje protokolarnih poslova, poslova za odnose sa javnoSéu i administrativno-tehnickih poslova za ostvarivanje
funkcije predsjcdnika opStine. Sluzba se osniva za vrienje administrativnih i drugih poslova iz nadle?nosti organa uprave.

Clan 40
Odsjek se osniva u okviru sektora za vrSenje medusobno povezanih poslova iz pojedine upravne oblasti manjeg obima i/ili za v rienje
medusobno povezanih strudnih postova organa uprave.
U okviru odsjeka. ukoliko je to neophodno, za vr¥enje medusobno povezanih poslova potrebnih za ostvarivanje pojedinih funkcija

organa uprave, moZe se osnovati grupa. U okviru slube, za vrienje pojedinih medusobno povezanih administrativnih poslova osniva
se biro ili kancelarija.

Clan 41
Rukovodilac organizacione jedinice objedinjava i usmjerava rad organizacione jedinice i sluZbenika u njoj i vrdi najsloZenije poslove
iz djelokruga organizacione jedinice.

Clan 42
Unutradnju organizaciju, broj i strukturu sluZbenika za vr$enje povjerenih poslova utvrduje predsjednik opitine, na predlog starje3ine
organa uprave u kojem se vrie povjereni poslovi, uz saglasnost nadlenog organa drzavne uprave.

Medusobni odnosi organa uprave

Clan 43
Medusobni odnosi organa lokalne uprave zasnivaju se na pravima i duZnostima utvrdenim zakonom, Statutom opétine i ovom
Odlukom.
Organi lokalne uprave duzni su da medusobno saraduju kada to zahtijeva priroda poslova i da daju potrebne podatke i obavjedtenja
koja su neophodna za njihov rad, a narotito prilikom izrade nacrta propisa iz okvira prava i duznosti opstine, programa i planova
razvoja opstine i pojedinih djelatnosti, izrade informacija i izvje$taja i sl.
Odredbe stava 1 i 2 ovog &lana primjenjuju se i na odnose organa lokalne uprave 1 javnih sluzbi &iji je osniva¢ opitina.

VIPRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 44
Predsjednik opstine donijece akt o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta sluzbe predsjednika opitine i Agrobiznis
info Centra u roku od 30 dana od dana stupanju na snagu ove Odluke.
Starjedina organa lokalne uprave donijeée akt o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta i broju izvrSilaca u organu u
roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke i dostaviti predsjedniku na saglasnost.

Clan 45
Rasporedivanje sluzbenika i namjeStenika u organima lokalne uprave izvrsiée se u roku od 30 dana od dana davanja saglasnosti na
akt o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji iz ¢lana 44.

Clan 46
Danom stupanja na snagu ove odluke prestaje da vazi Odluka o organizaciji i natinu rada lokalne uprave opstine Zabljak ("SL.list
CG-Opstinski propisi", broj 37/15).
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Clan 47
Odluka odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "SluZzbenom listu CG™ — op8tinski propisi).

Broj: 031/18-01-2122

oktobar 2018 godine
Predsjednik opStine
Veselin Vukicevié,s.r.




