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Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni
list Crne Gore®, br. 44/12 i 30/17) Sekretarijat za finansije i ekonomski razvoj
Opstine Zabljak, donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SEKRETARIJATA ZA FINANSIJE I EKONOMSKI RAZVOJ OPSTINE
ZABLJAK

1UVOD

Ovim vodi¢em se daje pregled informacija u posjedu Sekretarijata za
finansije i ekonomski razvoj, ukljucujuci i javne registre i javne evidencije, uputstvo
o proceduri ostvarivanja pristupa informacijama, imena lica ovlaS¢enih za
postupanje po zahtjevu za pristup informacijama i drugih podataka od znaCaja za
ostvarivanje prava na pristup informacijama.

I1 OSNOVNI PODACI

Sjediste i adresa: Zabljak, Trg Durmitorskih ratnika broj 1.
Kontakt telefon: 052/361-977

- E mail: finansijezabljak@gmail.com

- WEB: www.opstinazabljak.me

III VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA

djelovodnik

upisnik prvostepenog upravnog postupka po zahtjevu stranke

upisnik prvostepenog postupka po sluzbenoj duznosti

rjeSenja o pruZanju ugostiteljskih usluga u domacinstvu

rjeSenja o ispunjavanju uslova za rad pravnih lica i preduzetnika

rjeSenja o kategorizaciji i rekategorizaciji

registar trgovinske djelatnosti

registar ugostiteljske djelatnosti

. registar zanatske djelatnosti

10. registar auto taksi prevoznika

11. budzet opstine Zabljak

12. glavna knjiga trezora

13. izvjestaj trezora o realizaciji budzeta

14. odluka o privremenom finansiranju

15. zavr$ni racun BudZeta

16. platne liste zaposlenih

17. dokumenta o osnovnim sredstvima i opremi

18. analiti¢ke kartice obveznika poreza na nepokretnost

19. rjedenja o porezu na nepokretnost i naknadi za kori$éenja gradevinskog
zemljiSta

20. rjesenja 0 komunalnim taksama

21. rjeSenja po zahtjevima i zalbama poreskih obveznika

22. zaklju&ci o prinudnoj naplati

23. rjeSenja u vezi sa inspekcijskim nadzorom

24. zapisnik o inspekcijskoj kontroli

25. izvjedtaji o realizaciji lokalnih javnih prihoda

26. normativna akta iz djelokruga rada Sekretarijata
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27. podaci o zaposlenim (radne knjiZice, uvjerenja o struénoj spremi, rjesenja o

zasnivanju radnog odnosa, rjeSenja o zaradama, naknadama i drugim
primanjima, rje$enja o godidnjem odmoru i dr.)

28. Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta.

III PROCEDURA OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP
INFORMACIJAMA

1.

Pokretanje postupka

Postupak se pokrece pisanim zahtjevom ili usmeno na zapisnik kod ovlaS¢enog
lica. Zahtjev treba da sadrZi: naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona
moze identifikovati, nagin na koji se Zeli ostavriti pristup informaciji, podatke o
podnosiocu zahtjeva ( ime i prezime, adresa fizitkog lica, naziv i sjediste i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo¢nika i druge
podatke od znagaja za pristup trazenoj informaciji.

2.

Nadin podnoSenja zahtjeva

neposredno na pisarnici Sekretarijata
putem poste, na gore navedenu adresu
putem gore navedenog e mail-a
putem faxa.

Nadin ostavirvanja prava na pristup informaciji

neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama
Sekretarijata

prepisivanjem i skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sekretarijata

dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva, osim u slucaju zadtite Zivota i slobode lica
kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48 sati

protiv akta organa vlasti o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac
zahtjeva i drugo zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu
podataka o li¢nosti i pristup informacijama preko organa vlasti koji je o
zahtjevu rjeSavao u prvom stepenu

pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja
rjeSenja kojim je pristup dozvoljen, a nakon uplate troskova postupka.

Troskovi postupka

troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva

troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu
prepisivanja, kopiranja, skeniranja i dostavljanja traZene informacije, u
skladu sa propisom Vlade Crne Gore

troskovi postupka placaju se prije izvrienja rjeSenja

lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne ugroZenosti ne placaju troSkove
postupka

troskovi postupka pladaju se u korist Sekretarijata za finansije i ekonomski
razvoj



IV LICE ZADUZENO ZA RJESAVANJE PO ZAHTJEVU

1. Lice zaduZeno za rjeSavanje po zahtjevu

Nikola Dubljevi¢, - Samostalni savjetnik I za pravne poslove;

U slugaju njegove odsutnosti, ovlas¢eno lice je Zarko Svrkota — dipl. politikolog.
V OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodit je objavljen na sajtu Opstine Zabljak

Broj: 03-037/21-573
Zabljak, 16.04.2021. godine




