OPSTINA ZABLJAK

SLUZBA GLAVNOG ADMINISTRATORA

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Zabljak, jun 2023. godine




Na osnovu élana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama

(»Sluzbeni list Crne Gore®, br. 44/12 i 30/17), glavni administrator Opstine
Zabljak, donosi:

VoDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SLUZBE GLAVNOG
ADMINISTRATORA

IUvVOoD

Ovaj vodi¢ omoguéava pravnim i fizickim licima da se upoznaju sa
postupkom ostvarivanja prava na pristup informacijama iz nadleznosti Sluzbe
glavnog administratora, a u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu
informacijama (, Sluzbeni list Crne Gore*, br. 44/12i 30/ 17).

II OSNOVNI PODACI

- Sjediste i adresa: Zabljak, Vuka Karadziéa br. 2.
- Kontakt telefon: 052/361-130
- E mail: gazabljak@gmail.com

WEB: www.opstinazabljak.me

Djelokrug poslova Sluzbe glavnog administratora utvrden Je clanom 13
Odluke o organizaciji i nadinu rada lokalne uprave (, Sl list CG - opstinski
propisi, br. 36/18 i 36/21).

III VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE GLAVNOG
ADMINISTRATORA

1. Javni registri i javne evidencije

* Djelovodnik Sluzbe glavnog administratora;
Upisnik drugostepenog upravnog postupka;
* Upisnik slobodnog pristupa informacijama.

2. Normativna akta

® Zakonski propisi iz oblasti organizacije i rada lokalne uprave i
upravnog postupka;

* Uredbe, pravilnici, odluke, uputstva i druga podzakonska akta iz
nadleznosti Sluzbe;
Odluka o organizaciji i nadinu rada lokalne uprave Opstine Zabljak;

Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Sluzbe.



4. Po edinaéni akti

* Akti doneseni y drugostepenom upravnom postupky (rjesenja, pozivi,
obavjesten;jaq, zapisnici);

* Misljenja glavnog administratorq o Nacrtima zakona;

* Misljenja glavnog administratorg na akte kojim se ureduje

2. Naéin godno§enia zahtjeva

= neposredno na pisarnici;:
= Putem poste, nq adresu: Sluzbq glavnog administratorq Opstine

= putem faxa nq pr. 052/361-130.



3. Naéin ostvarivanja prava na pristup in[omaci[i

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostoriji
Sluzbe;

- prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostoriji
Sluzbe;

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane
Stuzbe, neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

Licu sa invaliditetom omogucen je pristup informaciji na naéin i u obliku koji
odgovara njegovoj mogucnosti i potrebama.

Sluzba nije duzna da omoguci pristup informaciji koju posjeduje putem e-
maila, ako je ona javno objavljena ili dostupna na internet Stranici.

<, Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

- Po zahtjevu za pristup informaciji riesava se u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva, osim u slucéaju zastite zivota i slobode lica
kada se po zahtjevu rjesava u roku od 48 éasova od ¢asa podnosenja
zahtjeva;

- ako se trazi pristup izuzetno obimne informacije ili ako Jje njithovo
pronalazenje otezano zbog velikog broja dokumenata, tako da bi pristup
dokumentu u propisanom roku nerazumno omeo redovno poslovanje
Sluzbe, rok za donosenje i dostavljanje rieSenja moze se produziti
najvise za 8 dana;

roku od 8 dana od dang dostavljanja poziva, otkloni nedostatke u
zahtjevu i dati mu uputstvo kako nedostatke da otkloni;

- podnosilac zahtjeva ée y pozivu za otklanjanje nedostataka biti
upozoren o posljedicama u sluéaju nepostupanja po istom, u kom
slucaju ¢ée se odbaciti zahtjev za pristup informaciji.

5. Akt kofim se odlucéuje o zahtjevu i pravna zastita

- 0 zahtjevu za pristup informaciji odlucuje se riesenjem;

- r1jeSenje kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji mora sadrzati
razloge zbog kojih se ne dozvoljava pristup informaciji;

- r1jeSenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu
odreduje se nacin, rok za ostvarivanje pristupa informaciji i troskovi



- pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana
dostavljanja rjesenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet
dana nakon dostavljanja dokaza o uplati troSkova postupka.

6. Troskovi postupka

- troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva;

- troSkovi postupka odnose se samo na stvarne troSkove u pogledu
prepisivanja, kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije;

- troSkovi postupka placaju se prije izursenja rjesenja;

- lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne ugrozenosti ne plaéaju
trosSkove postupka.

Troskovi postupka plaéaju se u korist Budzet Crne Gore na ziroraéun broj
907-0000000083001-19, sa naznakom svrhe uplate - pristup
informacijama.

IV OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

* Ovlaséeno lice za vodenje postupka po zahtjevu za pristup
informacijama je Snezana Toméié, Samostalna savjetnica Il za
drugostepeni postupak u Sluzbi glavnog administratora.

* Odgovorno lice za donosenje rjeSenja po zahtjevu za slobodan
pristup informacijama je Goran Vujicié, glavni administrator Opstine
Zabljak.

V OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli Opstine i na zvanicnoj internet
stranici Opstine Zabljak.

Broj: 06-019/23-1624
Zabljak, 13.06.2023. godine




